
RTT Gr 11: November 2013: Praktiese Eksamen MERKBLAD 

NAAM: ______________________________________       / 180 

 

Vraag 1 – Totaal: 23 

Item / Kriteria Maks  

1_Memo (Woordverwerking) 

1.1 

Geskikte spasiëring by groen teks 

Paragraafspasiëring:  aanvaar 3 – 12 pt before en/of after  

Reëlspasiëring:  aanvaar 1.15 – 1.5  

(Die paragraafspasiëring moet groter as die lynspasiëring wees; 

anders -1). 

2 

 

1.2 

Proposed Agenda 

Multivlak nommering gebruik    

Vlak 1 nommerstyl = 1. ….  

Vlak 2 nommerstyl = 2.1 ….  

Vlak 3 nommerstyl = 3.1.1 ….  

Inlynstellings en inkeping soos vertoon en konsekwent gebruik  

(Geen punte indien outomatiese nommering nie gebruik is nie) 

5 

 

Tweede bladsy met die ‘Proposed Circular to Parents’ 

1.3 Blou teks in 1 kolom   1  

1.4 

Tabel na teks omgeskakel  

Inkeping links: hangende inkeping by ongeveer 1.5 cm  

Inkeping regs: 3 cm 

(-1 as inkeping nie konsekwent by al die data toegepas nie) 

 

3 

 

1.5 

Bulletlys  teen kantlyn   drie kolomme  

 

3 

 



Proposed electronic form: 

1.6.1 Text / Rich text  kontrole vir naam ingevoeg   1  

1.6.2 
Tabelstop by 7 cm ingevoeg    Gidsstippels (leader)   

Konsekwent toegepas  
3 

 

1.6.3 

I would like to be involved with:  

Drop down list-kontrole ingevoeg   (1 punt indien Combo Box) 

Opsies Paper, Plastic, Cans, Glass bygevoeg   

3 

 

1.6.4 

Combo Box by ‘as well as:’ 

Ceramics is verwyder,  

Volgorde is: Paper; Plastic; Cans; Glass; Nothing else, thanks   

2 

 

 TOTAAL [23]  

 

Vraag 2 – Totaal: 36   

Item / Kriteria Maks  

2_RecyclingInfo (Woordverwerking) 

2.14 Enige voorblad (Cover Page) ingevoeg – nie self geskep nie  1 
 

2.10 Table of Contents ingevoeg (op 2e bladsy)  met 2 vlakke  2 
 

2.11 Table of Figures direk na TOC  1 
 

2.13 

Die header ‘Let’s Reduce Re-Use Recycle!’ kom nie op die bladsye 

met die Table of Contents/Figures voor nie.   

maar begin by die bladsy met die Introduction  

(Link to Previous van die Section 2-header is gebreek)  

2 

 

2.12 Bladsynommers   gesentreerd   in footer  3 
 

2.9 Next Page  Section Break  aan einde van Table of Figures 2 
 

2.1 
Teks in header:   

Elke woord begin met hoofletter    regsinlyn   skuinsdruk  
3 

 

2.2 Heading 1-styl:  Fontkleur blou    1 
 



 

2.3 

Bron bygevoeg – Kyk in Manage Sources op References-tab 

Author: Alexander, Catherine; Reno, Joshua    

Outeurs reg  ingevoeg  

Title, Year, City en Publisher almal korrek  ingevoeg  

 Title: Economies of recycling;  Year: 2012;   

 City: London;  Publisher: Zed Books   

 Bladsynommer 2  in Citation bygevoeg    

 

7 

 

2.4 

City  en Year  omgeruil  

   

2 

 

2.5 

Byskrif onder diagram bygevoeg   

  

Om te sien of dit as ‘caption’ bygevoeg is, kontroleer dat ander 

byskrifte in die dokument se nommers na 2 en 3 aangepas is. Die 

teks ‘Figure 1’ sal outomaties bygevoeg word.   

2 

 

2.6 
Die tweede sub-paragraafopskrif onder ‘Paper’ (How is paper 

recycled?) is met die Heading 2-styl geformateer   
1 

 

2.7 

Nuwe styl (Before List) geskep:   

Name: Before List 

Style type: Paragraph      

Style based on: Normal   

Paragraafspasiëring: 3 pt After    

Die teks “You cannot recycle”:  met hierdie styl geformateer.   

4 

 

2.8 

Voetnota by ‘acid rain’ gevoeg   

Voetnota-teks uit paragraaf verwyder   

Voetnota-teks kom aan einde van bladsy by voetnota-nr voor  

Geel skakering verwyder   

NOx (subscript)  

5 

 

 TOTAAL 36 
 

 



Vraag 3 – Totaal: 51 

Item / Kriteria Maks  

3_HerwinningPapier  (Sigbladverwerking) 

Werkblad: Papierherwinning 

3.1 
Sheet1 se naam is nou Papierherwinning  

Tab se kleur is rooi   
2 

 

3.2 
Ryhoogte van ry 1 = 24   

Kolomopskrifte van ry 2 is vertikaal gesentreer  
2 

 

3.3 Kolomopskrifte van ry 2 gevries  1  

3.4 

Statistiek onderaan werkblad 

C214 = COUNTA  (B3:B212)   

(Kan ook ander kolomme gebruik, of COUNT in numeriese 

kolomme;  kan ook =SUM(B220:B224 wees wat sal werk nadat 3.6 

beantwoord is)  

C215 = ROUND  (AVERAGE(G3:G212) , 2)  

C216 = MAX  (G3:G212)  

C217 = LARGE  (G3:G212,  2)  

10 

 

3.5 

Voorwaardelike formatering: Kolom G 

Voorwaardelike formatering op G3:G212 toegepas  

Voorwaarde: >10  

Formatering: Lig blou gevul  

(Geen punte indien voorwaardelike formatering nie gebruik is nie) 

3 

 

3.6 

Aantal keer wat daar deur Gr 8’s papier gebring is 

B220: = COUNTIF  (D3:D212,  8 )   

of  = COUNTIF(D3:D212, A220)   

(Let op: absolute adressering nie verkeerd maar onnodig wat 

funksie word nie gekopieer nie) 

3 

 

3.7 

Totale kg per graad 

C220:  =SUMIF ($D$3:$D$212,  A220,  $G$3:$G$212   ) 

(Gee 3 punte as die funksie =SUMIF(D3:D212,8,G3:G212) gebruik 

is en die graad elke keer aangepas is) 

6 

 

3.8 
Totale hoeveelheid papier in Mei 

C225:  =SUM(C220:C224)   of    =SUM(G3:G212) 
1 

 

3.9 

Kolom H: Prys 

H3:    =IF(G3>10.5,  "Prys",  ""  ) 

of     =IF(G3<=10.5, "", "Prys")  

3 

 



3.10 

Aantal leerders wat vir ’n prys in aanmerking kom 

D227:    =COUNTIF  (H3:H212 ,  "Prys"  ) 

of =COUNTIF(G3:G212,  ">10.5" ) 

3 

 

3.11 

Kolom I: Bedrag ontvang 

I3: =G3*  $J$2    

(moet absolute selverwysing vir 2e punt gebruik) 

2 

 

Werkblad: Grafieke 

3.12 

Sheet 2: Koppel totaal vir Mei met C225 op Papierherwinning-

werkblad 

B7:   = ‘Papierherwinning’!  C225  

(Aanvaar ook =Sheet1! C225  as vraag 3.1 nie beantwoord is nie) 

2 

 

3.13 

Kolom- of balkgrafiek 

Korrekte datareeks A2:C7    (Aanvaar ook B3:C7)  

Kolom- of balkgrafiek  

Beskrywende grafiektitel  

Gepaste name vir asse  

 

4 

 

3.14 

Lyngrafiek 

Korrekte datareeks: A2:A7, D2:D7     (Aanvaar ook A3:A7, D3:D7) 

Beskrywende grafiektitel    Legend verwyder   

Y-as minimum waarde = 200   

Data labels bygevoeg  

 

5 

 



Werkblad: Pryse 

3.15 

Formaat van datums in kolom E 

Datums gefomateer as yyyy-mm-dd 

 Regte formaat   

 Strepie as skeidingskarakter ingevoeg   

2 

 

3.16 

Kolom F: Ewekansige nommer 

F3:  =RANDBETWEEN   (1,1000)   

of =ROUND(RAND()*1000,0)+1 

2 
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Vraag 4 – Totaal: 52 

Item / Kriteria Maks  

4_RecycleProject (Databasisverwerking) 

4.1.1 ID-veld  of  CellNo-veld  gestel as primêre sleutel  1  

4.1.2 
Combo box  bestaan uit Driefontein, Sunset, Vista  

(Kontroleer Display control en Row Source in die lookup tab) 
2 

 

4.1.3 TypeHelper- veld:  Required gestel op Yes  1  

4.1.4 CellNo-veld:   Input Mask  = 0000000000  2  

4.2 

Query: VistaTeams  

Velde in navraag gebruik: Name, Surname, CellNo, School en 

TeamSize  

Show afgehaal by School-veld   

Kriteria vir School-veld: Vista  

Kriteria vir TeamSize-veld: >=6  and  <=8     

(Aanvaar ook  >5 en <9  asook  6 or 7 or 8)  [22 rekords] 

 

6 

 

4.3 

Query: Paper and Plastic adults 

Velde in navraag gebruik: Name, Surname, School, TypeHelper, 

CellNo, InvolvedPaper en InvolvedPlastic  

Show afgehaal by InvolvedPaper- en InvolvedPlastic-velde  

Kriteria vir TypeHelper-veld:  B OR P OR T  

Kriteria vir InvolvedPaper-veld: Yes of True of On  

Kriteria vir InvolvedPlastic-veld: Yes of True of On  

[Kriteria moet herhaal word indien op aparte rye] 

6 

 



Sorteer alfabeties (ascending) volgens School  

 

4.4 

Vorm: List of Helpers 

Titel: Recycling helpers    Impact 20 pt  

Recycle prentjie in form header   

Omraming om boonste 4 velde   

Verwyder raam om naam, van, selnommer en eposadres  

Die Involved  velde geskuif na regs  

Byskrifte in dieselde font en agtergrond as res  

Instruksie Check type of involvement  heel regs  

 

8 

 

4.5 

Verslag: List of Helpers 

Velde ingesluit:  Surname, Name, School, TypeHelper, 

InvolvedPaper, InvolvedPlastic, InvolvedCans, InvolvedGlass, 

TeamSize   

Stoor as List of Helpers  

Gegroepeer volgens School  en daarna TypeHelper    

Gesorteer volgens Surname  

Oriëntasie = Landscape  

Titel: Let’s recycle!  

Opskrifte en besonderhede duidelik leesbaar – Kontroleer 

skoolnaam Driefontein  en lang name.  

TeamSize  se detail is gesentreerd   

Statistiek in Report Footer:  

 = COUNT  ( * )  (OF enige veld kan gebruik word) 

 =SUM  ( [ TeamSize ] )  

 = AVG  ( [ TeamSize ] )  tot GEEN desimale plek  

Geskikte beskrywing (etiket) by elke berekening    

17 

 



4_Certificate en 4_Certificate_Merge 

4.6 

Lys ontvangers gekies uit databasis 4_RecycleProject  se 

navraag Certificate Gr10–12)   (26) 

7 x saamgevoegde velde ingevoeg   

In korrekte posisies, met plekhouers verwyder  

Merge voltooi – 26 rekords  

Gestoor met die naam 5_Certificate_Merge   

Alle ‘True’ waardes vervang met ‘Yes!’  

Alle ‘False’ waardes vervang met en-dash ( – )   (1 punt vir 

gewone koppelteken) 

9 
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Vraag 5 – Totaal: 18 

Item / Kriteria Maks  

5_RecyclePage (Webontwerp / HTML) 

5.1 

Title: About Recycling in South Africa 

<TITLE> About Recycling in South Africa </TITLE>  

Begin- en eind TITLE tags soos aangedui bygevoeg   

Let Wel: Moenie penaliseer as die teks nog steeds in die liggaam 

(body) ook verskyn nie  

1 

 

5.2 

Background colour 

<BODY BGCOLOR="lightblue"> 

BGCOLOR="lightblue" attribuut  by die <BODY> tag  gevoeg  

1 

 

5.3 

Heading: Recycling Guidelines 

<FONT FACE="Arial" COLOR="green"> 

<H1>  Recycling Guidelines </H1> 

</FONT> 

Teks verskyn tussen<H1> … </H1> tags  

<FONT> … </FONT> tags bygevoeg  

Met die volgende attribute toegepas op die teks font: 

FACE = “Arial”  

COLOR = “green”  

(minus een punt as verkeerde geneste orde, dws eind-tags moet in 

omgekeerde volgorde as begin-tags wees)   

4 

 

5.4 

Recycle Image 

Image naam verander na “recycle.gif”  

(Moenie punt toeken as die prentjie se lêernaam verander is nie) 

1 

 



5.5 

Line break 

<BR /> tag geplaas voor die sin ‘It is important to know …’  

OF 

</p> bygevoeg voor ‘It is important to know... ‘ 

1 

 

5.6 
Skuinsdruk (Italics) probleem 

Italics tag gesluit na  ‘what’:  <i> what </i>   
1 

 

5.7 
Genommerde lys van herwinbare materiale 

<ul> . . . </ul>  verander na <ol> . . . </ol>  
1 

 

5.8.1 

en 

5.8.2 

Here is a list . . . we are able to recycle  

<P><B>Here is a list of some of the materials we are able to 

recycle:</B></P> 

Begin en eind B tags bygevoeg soos aangedui  

<u> . . . </u> tags verwyder  

2 

 

5.9.1 

Reduce  #  Re-use  #  Recycle 

<P >  Reduce  #  Re-use  #  Recycle  </P> 

verander na 

 <P ALIGN="CENTER">  Reduce  #  Re-use  #  Recycle </P>  

Align = “Centre”  bygevoeg soos aangetoon  

1 

 

5.9.2 

2 x Horsontale lyne 

<hr color="red" /> 

<hr />  

COLOR = “RED”  

(-1 as enige een van die twee lyne kort of in die verkeerde posisie 

is) 

2 

 

5.10 

Hyperlink 

<A HREF="http://treevolution.co.za/guide-to-recycling-in-sa/"> Find 

out more about recycling here </A> 

<A> . . . </A>  

HREF = ”http://treevolution.co.za/guide-to-recycling-in-sa/“   

 (moet in eerste <A> tag geplaas word en geen foute in die 

URL nie) 

Korrekte gekoppelde teks ‘Find out … here’ tussen die twee tags 

geplaas  

3 
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