
 

 

Rekenaartoepassingstegnologie, Graad 12 
Junie 2014, Praktiese Eksamen MERKBLAD 
 
NAAM: ____________________________________  KLAS: _______ / 180 

Vraag 1 – Totaal: 54 

Item / Kriteria    Maks  

1_AboutSnakes (Woordverwerking)  

1.1 

Styles   

Heading 3-styl aangepas: rooi fontkleur   

Nuwe styl geskep: 

 Nuwe styl TopLevel geskep   

 Gebaseer op Heading 1-styl  

 font = Cambria  (Headings) 18 pt, bold  

 Het paragraafraam aan onderkant   

Nuwe styl op 4 opskrifte toegepas: 

 Common Snakes, Snake Venom, Snake Facts, Bibliography  
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1.2 

Track Changes 

Voorgestelde veranderinge in paragraaf “Red-lipped Snakes...”: 
aanvaar   [ Al drie veranderinge moet aanvaar wees ] 

 Ingevoeg:   adders mainly eat . . . Dripping  taps also 
 Geskrap: faucets 

Voorgestelde verandering in paragraaf “The Flowerpot Snake...”: 
verwerp  

 Geskrap: it was accidentally introduced . . . 
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1.3 

Voetnota 

Voetnota by “Flowerpot Snake” gevoeg   

Korrekte teks vir voetnota:  “Often mistaken for earthworms”   

[ Moenie vir tikfoute penaliseer nie ] 
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1.4 

Tekshokkie 

Paragraaf “Important note…” geskuif (nie gekopieer) na tekshokkie 
 

Reëlspasiëring verander na 1.5  

Karakterspasiëring Important note   vergroot met 1 pt  
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1.5 
Soek en vervang  

Al 5 voorkomste  van hemotoxic vervang met haemotoxic   
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Item / Kriteria    Maks  

1.6 

Voeg objek in: Word-lêer 

Word-lêer Venom.docx in teksbokkie ingevoeg  

as ’n ikoon  

gekoppel (ge-link) aan bronlêer  

[ Nasienwenk: regsklik op lêerobjek en kyk vir  ] 
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1.7 

Voeg objek in: Excel-grafiek 

Grafiek in PotencyVenom.xlsx ingevoeg   onder Types of snake 
venom  

en gekoppel aan bronlêer  

[ Nasienwenk: regsklik op lêerobjek en kyk vir  ] 

2 

 

1.8 

Bronne, verwysings en bibliografie 

Stad van publikasie vir Emmett & Pattrick na Pretoria verander  

Boekbron bygevoeg:   met alle velde bygevoeg  

 

[ Moenie vir tikfoute penaliseer nie ] 

Verwysing na Emmett & Pattrick by geel teks gevoeg  

 

[Nasienwenk: klik op citation om te kontroleer dat veld bestaan ]  

Outomatiese bibliografie onder die opskrif Bibliography ingevoeg  

 

[Nasienwenk: klik op bibliografie om te kontroleer dat veld bestaan]  

[Moenie penaliseer as opskrif ‘Bibliography’ twee keer voorkom nie] 
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1.9 

Do’s and Don’ts bullet-lyste 

In twee kolomme geformateer  

Spasie tussen kolomme is 0.6 cm  

Kolom-breuk gebruik om Do NOT boaan tweede kolom te plaas  
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Item / Kriteria    Maks  

1.10 

Prentjie en byskrif 

Prentjie PuffAdder.jpg in tweede bullet-lys ingevoeg  

Teks vloei om linkerkant van prentjie (wrapping = Square of Tight)  

Grootte en posisie soortgelyk aan dié van Swartmamba in 1e lys  

Byskrif voorsien  Figure 2: Puff Adder   
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1.11 

Brown House Snake 

Hele gedeelte verwyder (opskrif en vyf paragrawe daarna)  

en geplak in dokument  BrownHouseSnake.docx  
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1.12 

Tabel: Most venomous snakes of South Africa 

Seksie-breuk VOOR tabel ingevoeg  

Bladsy met tabel in landskaporiëtasie  

 [ Alle ander blaaie in portretformaat ]  

Tabel pas op enkele bladsy in  

 [ Kantlyne (indien nodig) slegs op hierdie bladsy verminder ] 
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1.13 

Hiperskakel en boekmerk 

Hiperskakel op oranje teks Brown House Snake geskep  

na die lêer BrownHouseSnake.docx  

Boekmerk by subopskrif Puff Adder  onder Snake Facts geskep 
met boekmerknaam = puffadder   
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1.14 

Table of Contents & Table of Figures 

Outomatiese TOC ingevoeg    

Wys drie vlakke  

Slegs style TopLevel, Heading 2 en Heading 3 gebruik   

[ Opskrifte “Table of Contents” en “Table of Figures” kom NIE in 
TOC voor nie ] 

Outomatiese Table of Figures ingevoeg     

 [ Ken punt toe selfs al is Puff Adder-byskrif nie bygevoeg nie ] 

Soliede lyn bladsyraamr  slegs om eerste bladsy      

 [ Let op: ’n seksie-breuk moes ingevoeg gewees het ] 
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1.15 

Header 

Lêernaam in header ingevoeg   as ’n veld  

Header kom NIE op eerste bladsy voor NIE (TOC en Figures)  

Header kom NIE op bladsy met tabel voor nie  

[ Trek punte af as header nie ook op ANDER bladsy/e voorkom nie ] 
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1.16 
Bladsynommers 

Outomatiese bladsynommers in footer ingevoeg  
1 

 



 

 

Item / Kriteria    Maks  

1.17 

Metadata-eienskappe 

Comments na “RTT Praktiese eksamen” verander  

Company na skoolnaam verander  
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Vraag 2 – Totaal: 53   

Item / Kriteria    Maks  

2_Courses (Sigblad) 

Participants-werkblad 

2.1 
Autofill: Kolom A 

Deelnemers van 1 tot 78 genommer   
1 

 

2.2 
Selfoonnommer: Sel D5 

Eerste nul vertoon:  0843615004   
1 

 

2.3 

Formateer kolomopskrifte: Selle I2:L4 

Merge and centre I2:L2    

Wrapped text I3:L3  
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2.4 

E-posadres: Kolom H 

=LOWER(CONCATENATE(C5,LEFT(B5,1),"@courses.co.za")) 

 of met &-operator: 

=LOWER(C5 & LEFT(B5,1) & "@courses.co.za") 

Teksfunksies gebruik:  

 LOWER()  

 CONCATENATE()       (of  & )   

 C5  

 LEFT(B5 , 1 ) 

 "@courses.co.za"   

Voorbeeld: alliey@courses.co.za 
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2.5 

Total Cost: Kolom M 

=I5*$I$1  + J5*$J$1  + K5*$K$1  + L5*$L$1  

Absolute selverwysings reg gebruik   
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2.6 

Final Cost: Kolom O 

=IF  (SUM(I5:L5) = 4,  90% * M5,  M5  ) 

 of (ander variasies ook moontlik): 

=IF (COUNT(I5:L5) = 4, M5 – (10% * M5), M5 ) 

5 

 

2.7 
Outstanding Amount: Kolom P 

= O5 – N5   
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2.8 

School  Points: Kolom Q 

=VLOOKUP (F5,  Points! $A$2:$B$6,  2,  FALSE) 

Absolute selverwysings reg gebruik   

[ Nasien:moenie penaliseer as laaste argument (FALSE) uitgelaat is 
nie ] 
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2.9 

Book Prize: Kolom R 

=IF(K5+L5 = 2  ,"Yes"  ,""  ) 

 of (ander variasies ook moontlik): 

=IF(COUNT(K6:L6) = 2, "Yes", "" ) 
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2.10 

Total attending courses: Selle C85 and C86 

=COUNTIF  (E5:E82,  "F" ) 

=COUNTIF (E5:E82, "M") 

[ Nasien: Slegs DRIE punte. Trek ’n punt af as die ander funksie nie 
ook reg is nie. Absolute selverwysing nie ’n vereiste nie. ] 

Total amount paid per school: Selle C89 to C92 

=SUMIF  ($G$5:$G$82,  B89,  $N$5:$N$82  ) 

Beide die relatiewe en absolute selverwysings reg gebruik  

Average amount paid in by a pupil: Sel C94 

=AVERAGE  (N5:N82)  

Number of pupils who qualify for a book prize: Sel C98 

=COUNTIF  (R5:R82,  "Yes" ) 
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2.11 

Grafiek 

Sirkelgrafiek geskep met datagebied I83:L83  

Datawaardes vertoon as persentasies  

Grafiek het beskrywende legend (nie net  “1, 2, 3, 4”)  

Grafiek het beskrywende titel  
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Maintenance-werkblad 

2.12 

Hours worked: Kolom I 

= ROUND((H2 – G2) * 24, 1) 

 = ROUND(xxxxxxx , 1)   

 H2 – G2   

 * 24   
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2.13 
Amount: Kolom K 

= IF(J2>=95,  60,  IF(J2>=80,  50,  20  )) 
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Vraag 3 – Totaal: 10    

Item / Kriteria    Maks  

3_HarmlessSnakes (Woordverwerking) 

3.1 

Possamevoeging/Mail merge 

Gebruik sigblad 3_SnakeMailMerge as brondokument   

Plekhouers met ooreenstemmende velde in brondokument  

vervang  

 Al VYF velde korrek vervang  

Slegs onskadelike  (harmless) slange   

[ Let wel: filter kan in Word of in Excel gedoen wees ] 

Samevoeging voltooi (Merge completed), verskaf ‘n 6-bladsy 

dokument   

[ Nasien: moenie penaliseer indien saamgevoegde lêernaam NIE 

3_HarmlessSnakes_Merge is nie ] 
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51%

18%

22%

9%

Enrolments for Courses

First Aid for Snake Bite

Reptile Awareness

Snake Awareness

Snake Handling



 

 

Item / Kriteria    Maks  

3_SurveyForm (Woordverwerking) 

3.2 

Survey form 

Vyf tabelstopgidslyne (leader lines) verwyder   

Tipe teks by Age-vormveld verander na Number   

Geel plekhouer vervang met ’n Drop-Down field:   

 Items   =   Hostile, Neutral, Warm    

Redigering (Editing) beperk tot die invul van vorms (GEEN 

wagwoord bygevoeg nie)   
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Vraag 4 – Totaal: 46 

Item / Kriteria    Maks  

4_SnakeDBase (Databasis)  

4.1 

Tabel: SnakeInf 

ID-veld as eerste veld bygevoeg   datatipe = AutoNumber     

  primêre sleutel  

NameEng-veld:  Required: ‘Yes’  

Family-veld:  Grootte: 20  

ToxCode-veld: Input Mask:  >  LLL  000  

LengthMax-veld: Valideringsreël:  >= 0.1 and <= 7   

  [ of:  between 0.1 and 7 ] 

  Valideringsteks:  “Slegs van 0.1 tot 7m”   

  [ moet na toelaatbare waardes verwys ] 

Rekord (snake name = TestName) uitgevee   

52 rekords ingevoer    vanaf sigblad 4_ImportSnakes   
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4_RescueCentre (Databasis) 

4.2.1 

Navraag: WeekendWork 

Velde vertoon (slegs):  FirstName, Surname, CellNo, School   

Grade-veld kriterium: 11  or 12    [Also accept >=11] 

WorkDays-veld kriterium:  Sat   
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4.2.2 

Navraag: MonthsWorked 

Berekende veld:  

Months:   Round   ( ( Date() - [StartDate]  ) / 30  ) 

[ of:  Round ( ( ( Date() - [StartDate] ) / 30 ), 0 ) ] 
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4.2.3 

Navraag: Earnings 

Berekende veld:  

Wages:   [Shifts]   * [BasicRate]  + [FirstAid]  * - 15  

[ Let op: Bedrag outomaties as geldeenheid geformateer. Ekstra 
punt by formule gegee ] 
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4.2.4 

Vorm: Volunteer 

Blou raam  om al die velde in die Detail-afdeling geplaas 

Interest  tekshokkie met Combo Box  vervang 

  [ Sluit in:  Reptiles, Domestic, Farmyard, Wild, Birds ]  

4 

 

4.2.5 

Verslag: DangerReport  

Volgens Interest gegroepeer  

Tekshokkie in verslag se Footer-afdeling bygevoeg  

Formule in tekshokkie:  =COUNT (*)  * 20  

  [ of:  =COUNT ( [ veldnaam ] ) * 20 ] 

[ -1 as byskrif nie beskrywend is nie  ] 
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4.2.6 

Verslag: Donations 

Veslag geskep en op tabel PupilData gebaseer  

Velde: slegs Firstname, Surname, Grade, School en Shifts   

Verslagnaam: Donations  

Gegroepeer volgens School  

Gesorteer: eers volgens Grade, dan volgens Surname  

Tekshokkie in School-footer ingevoeg  

Formule in tekshokkie:  =SUM ( [ SHIFTS ] )  * 30   * 0.45  

[ Moenie penaliseer as bedrag nie as geldeenheid geformateer is 
nie ] 

[ -1 as byskrif nie beskrywend is nie; moet egter nie by 4.2.5 EN 
4.2.6 penaliseer nie ]   

Huidige datum uit bladsy-footer verwyder   
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Vraag 5 – Totaal: 17   

Item / Kriteria    Maks  

5_WebsiteHome (HTML) 

5.1 

Opskrif/Heading “Reptile and Snake Courses” 

Kleur verander na rooi:  

 < font . . . color = “red” > Reptile and Snake Courses < / font > 
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5.2 

Tabel onder “Presenter” opskrif 

Teks “A total of seventy-eight learners …” LINKS inlyn in sel  

http://www.johanmarais.co.za verander na ‘n hiperskakel: 

< a href = http://www.johanmarais.co.za > 
http://www.johanmarais.co.za < /a > 

 anchor element tags: < a href = xxxxxxxxxxxxxx >   < / a >   

 skakel verwysing (xxxx): “ http://www.johanmarais.co.za ”   

 skakel vertoon teks: http://www.johanmarais.co.za   

Raampies verwyder om tabel   
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5.3 

Tabel onder “Course Details” -opskrif 

Wydte van tabel versprei oor 70% van ‘venster’:   

 < table  . . . . . . width = "70%" >   

Ry aan onderkant van tabel ingevoeg:  < tr > . . . < / tr >   

Kursusbesonderhede ingevoeg binne < td > . . . < / td > tags: 

 Snake Handling,  12 July,  2 hrs,  R550   

 < tr > 

  < td > Snake Handling < / td > 

  < td align = "center" > 12 July < / td > 

  < td align = "center" > 2 hrs < / td > 

  < td align = "center" > R550 < / td > 

 < / tr > 

[Nasien: moenie penaliseer indien align = "center" uitgelaat is nie ]  
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5.4 

Tabel onder  “On a Previous Course ...”-opskrif 

Teks “(Insert image)” vervang met prentjie BrandonVisser.jpg 

< img src = "brandonvisser.jpg" / >  

 Teks “(Insert image)” verwyder    

 Image tag:  < img src = xxxxxxx / >   

 Image leêrnaam: BrandonVisser.jpg   

Tekst “Forest Cobra” vertoon in vetdruk: 

 < b > Forest Cobra < / b >   
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Item / Kriteria    Maks  

5_WebsiteContent 

5.5 

Genommerde lys 

Omskep in ’n bullet-lys (verander <ol> tags na <ul> tags):   

 < ul > 

  < li > . . . < li > 

  < li > . . . < li > 

  < li > . . . < li > 

  < li > . . . < li > 

 < / ul > 
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5.6 

Teks invoer 

 Teks “(Paste text here)” verwyder   

 Voeg inhoud van 5_FirstAid.txt   lêer in  

[Nasien: moenie penaliseer indien die HELE inhoud van die tekslêer 
nie ingevoeg is nie ] 
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5.7 

Hiperskakel 

Verander die lêeruitbreiding van die skakelverwysing vanaf  
.txt na .html 

< a href = " 5_WebsiteHome.html " >    

[Nasien: hiperskakel moet korrek werk ] 
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